
  

 
Stellenausschreibung 

Verwaltungsgemeinschaft Pforzen 
 

Die Verwaltungsgemeinschaft Pforzen sucht zum  
nächstmöglichen Zeitpunkt eine Bürokraft in  
Vollzeit (39 Std.) oder Teilzeit (mind. 25 Std.) 

 
 
Ihr Profil: 
- gute Kenntnisse in den MS-Office Programmen und im Umgang mit der EDV  
- Eigeninitiative, Teamfähigkeit und selbständiges Arbeiten 
 
Ihr Aufgabenbereich: 
- Schreibtätigkeiten 
- Archivierung 
- Telefonzentrale 
 
Wir bieten: 
- eine abwechslungsreiche und interessante Aufgabe in einem motivierten,  
  aufgeschlossenen Team 
- die Vergütung richtet sich nach den Bestimmungen des TVÖD inkl. Zusatzleistungen 
- wir arbeiten in Gleitzeit 
 
Sind Sie interessiert, dann senden Sie uns Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 

bis spätestens 31.01.2024 an Verwaltungsgemeinschaft Pforzen, Geschäftsstellenleitung, 

Bahnhofstr. 7, 87666 Pforzen oder per Email an info@pforzen.bayern.de 

Für Ihre Fragen stehen wir gerne unter Tel. 08346/9209-15 zur Verfügung. 
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